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Generalità 
 
In data 10 marzo 2020, è stato registrato il D.M. 175 del 2020 con il quale sono state stanziate risorse pari 
a 510.000.000,00 suddivise tra le Regione per il finanziamento di interventi di edilizia scolastica ricompresi 
nella programmazione triennale nazione 2018-2020. 
 
L’importo complessivo da assegnare agli enti locali, definito sulla base dei piani regionali presentati è pari a 
€ 420.907.035,62. 
 
La somma residua pari a € 89.092.964,38 rispetto allo stanziamento complessivo di euro 510.000.000,00 
è assegnata con successivo decreto del Ministro dell'istruzione in favore dei piani di interventi delle Regioni 
non autorizzate con il suddetto decreto, secondo quanto previsto in sede di Conferenza unificata del 6 
settembre 2018, al fine di garantire un’ulteriore istruttoria e/o in favore di ulteriori enti locali nell’ambito 
dello stanziamento complessivo riconosciuto a ciascuna regione. 
 
Questa guida rapida è finalizzata a fornire un supporto agli Enti Locali benefeciari dei finanziamenti previsti 
dal suddetto decreto, per la fase di Identificazione Ente e Anagrafica RUP e Progetti. 
 
L’utente come prima cosa deve effettuare l’Identificazione dell’Ente allo scopo di dichiarare l’ente per il quale 
sta operando. 
 
Successivamente in Anagrafica RUP e Progetti l’utente deve: 
 

1. acquisire il progetto relativo al finanziamento 
2. richiedere l’eventuale anticipazione 
3. censire il Responsabile unico del procedimento (di seguito RUP) 
4. associare il RUP al progetto  
5. attivare il progetto. 
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1. Identificazione Ente 
 

L’Identificazione Ente serve a profilarsi per l’utilizzo dell’Anagrafica RUP e progetti per uno specifico ente. 
 
N.B. Se l’ente non effettua l’ Identificazione ente non potrà accedere ad Anagrafica RUP e progetti. 
 
Ricordiamo che l’utente che accede all’applicativo è il Rappresentante Legale, o un suo delegato, dell’Ente Locale 
beneficiario dei finanziamenti previsti dal decreto ministeriale n.175 del 10 marzo 2020. 
 
Il rappresentante legale dell’ente o un suo delegato accede all’applicativo con credenziali SPID o con le credenziali 
MIUR ottenute in fase di registrazione al portale MIUR.  
 
Se non è in possesso di queste credenziali le può richiedere con la registrazione al portale MIUR direttamente al 
seguente link: 
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-
ssum/registrazione/step1?lang=it&goto=https://iam.pubblica.istruzione.it:443/iam-ssum/profilo/home 
 
oppure sulla pagine del LOGIN selezionando Registrati 
 

 
 
 

https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/registrazione/step1?lang=it&goto=https://iam.pubblica.istruzione.it:443/iam-ssum/profilo/home
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/registrazione/step1?lang=it&goto=https://iam.pubblica.istruzione.it:443/iam-ssum/profilo/home


Piano 2019 –  Identificazione Ente, Anagrafica RUP e Progetti 

 

pag. 5 

 

 

 
Al momento del login, si avrà una schermata simile alla sottostante e una doppia maschera: 
 

• Lista  Enti identificati: ovvero la lista degli Enti per cui l’utente si è accreditato 
• Dati di identificazione ente 

 

 

 
 

In quest’ultimo campo, l’utente può accreditarsi in qualità di Rappresentante Legale/Delegato dell’Ente, 
occorre selezionare: 
 

• la tipologia di Ente (Provincia, Città Metropolitana, Unioni di Comuni, Comunità Montana o Isolana, 
Comune) 

• la regione 
• l’identificazione come Rappresentante Legale/Delegato 
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N.B. Nel caso in cui l’utente sta tentando l’identificazione per un Ente non presente in graduatoria, il sistema 
restituirà il seguente messaggio 
 

 
 
 
Nel caso di identificazione come Rappresentante Legale, il sistema chiederà solo l’upload del Documento di 
Identità.  
 
Nel caso invece di Delegato, il sistema richiederà una serie di informazioni del rappresentante legale 
delegante (Tipologia di Autorità, Nome, Cognome, Email), il caricamento del Documento di Delega e il 
Documento di Identità del Delegato.  
 
Dopo aver completato tutti i campi richiesti e aver caricato i documenti, occorre prima spuntare il “Consenso 
per la Comunicazione dei dati ad INDIRE” e, infine, cliccare su “Conferma e Prosegui”. 
 
A questo punto sulla pagina viene visualizzato il messaggio che l’utente ha ultimato la fase di inserimento 
dei Dati di Identificazione Ente e può operare in Anagrafica RUP e Progetto. 
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Se l’utente è un Delegato dovrà effettuare l’Identificazione Ente per tutti gli enti da cui è stato delegato ad 
operare. 
Se un utente effettua l’Identificazione Ente due volte per lo stesso ente, il sistema visualizza il seguente 
messaggio:  

 
Per proseguire l’utente può cliccare sul qui o, in alternativa, direttamente selezionando Anagrafica RUP e 
Progetti sulla pagina dedicata all’Applicativo. 
Inoltre, selezionando il tasto Reinvia email, il sistema attiverà l’invio email di notifica dell’Identificazione ente 
avvenuta. 
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2. Homepage - Anagrafica RUP e Progetti 
La home page di “Anagrafica RUP e progetti” si presenta al Rappresentante legale/delegato di un ente (e per 
esso accreditato) strutturata come segue: 
 

 
 

Nella fascia laterale sinistra, in alto è visualizzato l’ente/i che l’utente rappresenta e per il quale ha effettualto 
l’identificazione ente. Se selezionato, è il riferimento per i dati gestiti in tutte le aree tematiche sottostanti. 
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Oltre alla  Home, qui oggetto di descrizione, sono presenti le aree tematiche:  

• Acquisizione progetto 
• Anagrafica RUP 
• Nomina RUP ed Attivazione 
• Documentazione aggiuntiva 
 

 

 

 

 

 

 

 

La home è organizzata in due sezioni: 

• Introduzione, si compone di un riquadro che contiene una descrizione di benvenuto 
e alcuni dati di riepilogo relativi all’ente selezionato 

• Lista finanziamenti, dove viene mostrato l’elenco dei finanziamenti dell’ente 
selezionato, ordinati per numero corrispondente alla posizione nella graduatoria 
regionale (di seguito progressivo finanziamento) e, se già acquisito a sistema, il 
progetto relativo (CUP, stato, importo finanziato etc....) . 
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N.B. le informazioni che derivano dalla graduatoria non posssono essere modificate dall’ente. 
Queste sono: 

• Titolo; 
• Il dettaglio degli importi, ovvero: Importo di Finanziamento, Importo di Cofinanziamento (può 

comunque essere aggiunta un’ulteriore quota di cofinanziamento nella voce “Ulteriore 
cofinanziamento”, il sistema calcolerà in Totale Cofinanziamento la somma di questi due importi; 

• Edificio/edifici oggetto di intervento - se presente in graduatoria non può essere aggiornato nè 
aggiunto uno nuovo; il codice edificio può essere inserito dall’ente solo se in graduatoria: 

o non era definito; 
o non era stato trovato nello SNAES al momento dell’inserimento della graduatoria a sistema. 

 
All’interno della Lista Finanziamenti, l’utente, tramite un campo di ricerca, può individuare un valore di 
interesse ed attivare la ricerca selezionando uno dei tipi di dato elencati nella lista dei filtri.  
 
Il risultato della ricerca è organizzato secondo un identificativo (ID) di finanziamento per Regione. 
 
Nel caso in cui per i finanziamenti siano già stati censiti progetti, sotto ciascun finanzimento viene visualizzato 
il progetto associato. Per ogni progetto vengono visualizzate le seguenti informazioni: 
 

• il CUP 
• lo stato 
• la data dell’ultima modifica dello stato 
• l’importo totale 
• l’importo di cofinanziamento (0,00 se non presente) 
• la richiesta o meno dell’Anticipo 
• la fase attuale dell’iter 
• il numero di edifici coinvolti 
• il RUP 
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3. Acquisizione Progetto 
                                                            

Entrando in Acquisizione Progetto ed utilizzando l’icona “seleziona progetto”             è 
possibile visualizzare i dati di dettaglio che caratterizzano il progetto stesso. 

   

                   
 

Nel caso in cui per i finanziamenti non siano ancora stati censiti progetti, a sinistra di ciascun finanziamento 
il sistema attiva l’icona “aggiungi progetto”        . 
 
Una volta cliccata, si aprirà una maschera con alcuni campi relativi al progetto. In particolare: 
 

• CUP – il sistema verifica che il CUP inserito non faccia riferimento ad un altro finanziamento e che sia 
regolarmente attivo sul CIPE. Non è possibile utilizzare un CUP provvisorio. 
 

 
 

 I controlli partono automaticamente alla digitazione del 15-esimo carattere del codice CUP e il 
sistema visualizza con un apposito messaggio bloccante ogni situazione non congruente. 

  
• Titolo (non modificabile) 
• Tipologia di intervento prevalente (da selezionare nel menù a tendina) 
• Richiesta di anticipo (l’utente deve inserire un importo compreso tra 0,1 e 20) – nel caso di richiesta 

di anticipo, dopo aver inserito l’importo, l’utente dovrà scaricare il template proposto dal sistema, 
compilarlo, firmarlo digitalmente e allegarlo alla piattaforma 

• Dettaglio degli importi della graduatoria (l’unico campo editabile è “Ulteriore cofinanziamento”) 
• Le fonti di cofinanziamento - facciamo presente che le fonti devono essere identificate per la 
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totalità dell’importo di cofinanziamento 
• Lista degli edifici interessati dall’intervento (non modificabile) 
• Iter procedurale del progetto 

 
Una volta che tutti i campi sono stati debitamente compilati, si attiverà il pulsante “salva in bozza”.  
Se tale pulsante non dovesse risultare attivo, probabilmente alcuni campi non sono stati completati. 
 
Al salvataggio, quindi, lo stato del progetto diventerà “In Bozza”. 

4. Anagrafica RUP 
 

Selezionando l’icona Anagrafica RUP è possibile acquisire o modificare i dati anagrafici 
di una persona fisica all’interno del sistema.  
Si tratta, infatti, di dati standard collegati al codice fiscale necessari per l’individuazione 
dei RUP.  

 

 
 

 

Nel campo di ricerca è possibile: 
 

• Inserire un codice fiscale di un nuovo RUP → il sistema, in questo caso, chiederà all’utente di fornire 
alcune informazioni anagrafiche 

• Inserire un codice fiscale di un RUP già censito → il sistema visualizzerà direttamente tutti i dati a 
corredo dando la possibilità all’utente, di modificare o eliminare il RUP dall’archivio 
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5. Nomina RUP e Attivazione 
 

Questa funzione consente di specificare i dettagli della nomina di un RUP per la gestione 
di uno specifico CUP e di allegare il relativo documento di nomina.  
 
L’ATTIVAZIONE è l’ultimo step per concludere l’iter di anagrafatura attivando il progetto e 
rendendolo, in tal modo, disponibile alle fasi successive. 
 
Attenzione! 
Una volta effettuata l’attivazione non sarà più possibile modificare i dati. 
 

 
 
 
All’interno di questa funzione è presente la sezione Lista Progetti Associati a RUP 
 

 
 

Il sistema riporta la lista di tutti i progetti censiti a sistema afferenti l’ente selezionato e per i quali risultano 
registrati i dati di nomina del RUP.  

Ciascun progetto è identificato dal CUP, e di seguito, caratterizzato dallo stato, dal titolo, dall’importo totale, 
dal RUP, la relativa data di nomina, gli estremi del provvedimento di nomina, il documento di nomina e il 
documento di accettazione per finanziamenti MIUR.  
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Per ogni progetto (che non abbia lo stato “attivo”) è possibile, nella colonna delle Azioni: 

• Modificare i Dati di Nomina    

• Associare/Dissociare Progetto-RUP    

• Attivare il progetto    
 

Cliccando sul tasto Associa/Dissocia progetto-RUP, a seguito della conferma data, apparirà la seguente 
maschera: 

 
 

• A sinistra la lista dei progetti a cui non è stato ancora associato il RUP 
• A destra il campo “Cerca RUP” tramite il quale l’utente può impostare la ricerca di un RUP, tra quelli 

già censiti, digitandone il nome, il cognome o il codice fiscale 
 

Per poter associare il RUP ad un progetto è necessario selezionare il progetto e il RUP di interesse e cliccare 
su “Associa” 
 
Il sistema, in tal modo, visualizza la maschera di acquisizione dei dati di nomina del RUP.  
L’utente dovrà, pertanto, compilare i campi richiesti e caricare a sistema il documento di nomina. 
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Cliccando sul pulsante per Attivare il progetto  si aprirà la maschera sottostante 
 

 
 
L’utente, quindi, dovrà: 

1. Scaricare dall’apposito tasto  il documento di Accettazione delle Linee Guida 
2. Firmarlo digitalmente 
3. Allegarlo nuovamente a sistema tramite il tasto “seleziona” 
4. Cliccare su “attiva” per attivare il progetto e concludere la procedura 

 
N.B. il file deve essere necessariamente firmato digitalmente e, consigliamo di rinominarlo in modo che non 
contenga spazi bianchi e punti oltre a quelli dell’estensioni (.pdf, .p7m). 
 
Lo stato del progetto, quindi, passerà da “attivabile” ad “attivo” e la procedura sarà da considerarsi conclusa 
per questo CUP. 
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6. Documentazione aggiuntiva 
All’interno di questa sezione potranno essere caricati a sistema documenti aggiuntivi a corredo dei progetti 
 

 
 
La “lista progetti” sarà popolata da tutti quei progetti già censiti a sistema e, cliccando sul pulsante 
“seleziona progetto”, si aprirà la schermata dove potrete inserire la documentazione. 
 

 
Cliccando su “Nuovo Documento”, il sistema darà la possibilità di inserire documentazione aggiuntiva tra 
quella proposta, ovvero: 
 

• Integrazione acconto 
• Nulla osta 
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Selezionate il documento che volete caricare e, nel campo note, possono essere inserite 
spiegazioni/integrazioni relative allo stesso documento.  
 
Cliccando su “conferma”, il documento verrà correttamente caricato in piattaforma. 
 
La “lista documenti” sarà, quindi, popolata di tutta quella documentazione aggiuntiva inserita 
 

 
Le informazioni di sintesi riportate in tabella sono: 
 

• Azioni (si può Modificare  o Eliminare  il documento) 
• Il progressivo 
• Il Nome del Documento 
• La tipologia  
• La data dell’inserimento 
• Eventuali note inserite 
• Il tasto del Download per scaricare il documento  


